La rose des vents

Scéne nationale Lille Métropole Villeneuve d'Ascq

RECHERCE

UN.E COMPTABLE EN CHARGE DES RESSOURCES HUMAINES
CDI temps plein

La rose des vents, scene nationale est une association de droit privé dotée d’un budget de 2.9 millions
d’euros pour une équipe de 28 salariés (permanents et intermittents) en équivalent temps plein.

Elle propose chaque saison une quarantaine de spectacles et une centaine de représentations
pluridisciplinaires. Elle organise des résidences artistiques et des actions culturelles de sensibilisation
du public. L’association gere également le cinéma art et essai Le mélies a Villeneuve d’Ascq, qui
programme 350 films par an et mene des actions culturelles avec le milieu scolaire.

Missions:
Au sein du p6le Administration-Production de 5 personnes, sous 'autorité de 'Administrateur, il(elle)
aura en charge au niveau de la comptabilité générale et de la comptabilité analytique :
1. Administration du personnel (permanents, CDD, CDDU, stagiaires)
- rédaction des contrats, formalités d’embauche et de fin de contrat
- préparation et saisie des éléments de paie, des virements et des déclarations sociales
- suividu plan de formation, des arréts de travail, congés, relevés horaires, médecine du
travail et mutuelle,
- Assistanat de 'administrateur dans ses missions de responsable de ressources humaines
- Veillejuridique et sociale
2. Comptabilité
En lien avec la Comptable en charge de la comptabilité Fournisseur et TVA
- Controle et comptabilisation des recettes de billetterie spectacle vivant et de bar
- Facturation des clients spectacle vivant et cinéma
- Déclarations fiscales hors TVA
- Préparation des éléments pour le bilan
- Remboursement et comptabilisation des frais de mission
- Suivide caisse
- Comptabilisation des clients et fournisseurs de l’association chargée du Festival Next

Profil souhaité :

Formation minimum Bac+2 avec expérience minimum de 2 ans en entreprise et/ou en cabinet,

Bonne maitrise des outils informatiques : suite office, logiciel de paie et suite comptable (comptabilité,
moyen de paiement, facturation...)

Maitrise du logiciel de paie Spaiectacle et connaissance du statut intermittent seraient un plus

Rigueur et sens de 'organisation, confidentialité

Sens relationnel et du travail en équipe.

Conditions d’emploi et de rémunération:

Contrat a durée indéterminée a temps plein. Statut : Agent de maitrise

Rémunération selon expérience sur la base de la convention collective des entreprises artistiques et
culturelles.

Titres restaurants, mutuelle d’entreprise, prise en charge de ’labonnement transport (50%) et, sous
conditions, des frais de transport individuel (vélo, voiture...)

Télétravail possible dans la limite d’un jour par semaine

Environnement informatique : Sage 100 (comptabilité, moyen de paiement, gestion commerciale),
sPAlEctacle, Régie Spectacle, Sirius, Zeendoc

Poste basé a Villeneuve d’Ascq
A pourvoir début juin 2026.
Merci d’adresser lettre de motivation et CV avant le 3 avril 2026 :

par mail a recrutement@larose.fr en précisant « recrutement comptable ».
ou par voie postale

A Uattention de M UAdministrateur

LA ROSE DES VENTS

Boulevard Van Gogh -BP 10153

59653 Villeneuve d’Ascq Cedex
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